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বাাংলাদেশ মেডিক্যাল ডবশ্বডবেযালয় (ডবএেইউ) 
ডবভাগীয় ওদয়বসাইট আপদিট ডিদেেডশক্া 
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১. প্রথদে ডবশ্বডবেযালদয়র েলূ সাইট (www.bmu.ac.bd) মে প্রদবশ ক্রুি।  

১.১ একদম উপরে ডান পারে থাকা Menu তে ক্লিক করুন। Menu Drawer চরে আসরে।  

১.২ এখন Menu → Academic ⟶ Faculty ⟶ ক্লনক্লদিষ্ট Faculty তে যান।  

১.৩ এখান তথরক আপনাে ক্লেভারে ক্লিক করুন।  
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২. ব্রাউজাদরর অ্যাদেস বাদর মেখিু ঐ ডবভাদগর ডলঙ্ক (url) মেখা যাদে। উদাহেণস্বরূপ, anatomy.bmu.ac.bd 

২.১ এখন ঐ url এে তেরে slash (/) ক্লদরে admin ক্লেরখ Enter press করুন, তযমন - 

anatomy.bmu.ac.bd/admin। Login Page আসরে।  

২.২ এখারন আপনাে E-mail & Password ক্লদরে েেইন করুন। 
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৩. আপিার ডবভাদগর প্রদয়াজিীয় েথয আপদিদটর জন্য িযাশদবািে (Dashboard) আসদব।  

 

 
 

ছডবিঃ িযাশদবািে 
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এোে ক্লনরচে ক্লিনেটগুরো (তসকেন সমহূ) তখোে করুন। তয সমস্ত েথয আপক্লন আপরডট কেরে পােরেন তসগুরো োে েক্স 

ক্লচক্লিে কো আরে। তস অনুযােী ডযােরোডি তথরক অপেনগুরোরে যান এেং েথয আপরডট করুন।  

 

৪. প্রথদে ম াে মপজ এর ডবডভন্ন মসক্শি সে ূিঃ  

 

 
ছডবিঃ মসক্শি – ১, ২, ৩ 

 

৪.১ মেনু (Menu) 

৪.১.১ যক্লদ নেুন তকান তমনু আইরটম (Menu Item) প্ররোজন হে োহরে প্রথরম Dashboard এ যান, োম পারে 

তদখরেন Menu নারম একটা টযাে আরে। ক্লিক করুন।  

(উরেখয, এই তমনু আইরটম গুরো হরে আপনাে নেুন তকান তপজ (তযমন, History)। োই তমনু আইরটম তেক্লে কোে 

আরে, তসই তপজ গুরো তেক্লে কেরে হরে। ) 

 

৪.১.২ Page Create কেরে হরে, এভারেেঃ Dashboard ⟶ Pages ⟶ New Page। 

Page Title ক্লদন, Slug auto generate হরে। করটটটট ক্লদরে তপজ Create করুন। Create না হরে (যক্লদ একই 

নারম আরে তকান তপজ থারক) Slug পক্লেেেিন করে ক্লদন । 
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ছডবিঃ মপজ তেডর 

 

*৪.১.৩ Visit োটরন ক্লিক করুন। আপনাে নেুন তপজ এে ফ্রটট ক্লভউ তদখরে পারেন ব্রাউজারে, এেং ব্রাউজারেে 

অযারেস োরে তপজ এে ক্লেঙ্ক তদখরে পারেন। এই ক্লেঙ্কটাই আপনাে তমনু আইরটরম যকু্ত কেরে হরে। (েক্লে ক্লনরচ) 

 

  
ছডবিঃ ফ্রন্ট ডভউ এবাং মপজ ডলঙ্ক 

 

৪.১.৪ ডযােরোডি তথরক Menu ⟶ Menus ⟶ ডান পারে থাকা New Menu োটরন ক্লিক করুন। একটা নাম 

ক্লদরে তমনু Create করুন। 

৪.১.৫ এখন Configure Menu তে ক্লিক করুন, আপনাে কাক্লষিে তমনু আইরটম (তযমন, যক্লদ আপক্লন পরূেি তেক্লে 

কো History তপজ তদখারে চান), এে নাম (History) ক্লদন। (েক্লে ক্লনরচ) 

 

 
ছডবিঃ মেনু আইদটে তেডর 
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৪.১.৬ পরূেি তেক্লে কো তপজ এে ক্লেঙ্ক (*৪.১.৩ তথরক) কক্লপ করে Menu Item এে url field এ েক্লসরে ক্লদন। 

Create Menu Item োটরন ক্লিক করুন। Save করুন।  

(একই Menu এে অধীরন একাক্লধক Menu Item তেক্লে কেরে পােরেন।) 

 

 
ছডবিঃ মেনু আইদটে ডলঙ্ক ক্রা 

 

৪.১.৭ আপনাে ক্লেভারেে সাইট এ (anatomy.bmu.ac.bd) যান, (প্ররোজরন তপজ Re-load ক্লদন)। এখন তদখনু 

আপনাে তেক্লে কো নেুন তমনু আইরটম History তদখারে আরেে তমনু আইরটম গুরোে মাঝখারন।  

৪.১.৮ History তে ক্লিক কেরে আপনাে তেক্লে কো নেুন তপজ তদখরে পারেন। 

 

 

৪.২ বযািার ইদেজ পডরবেেি (Banner Images Change) 

৪.২.১ প্রথরম ডযােরোরডি যান, এে পরে ক্লনরচে ক্লনরদিেনা অনুযােী ক্লিক করে এক্লেরে যান: 

৪.২.২ Academic Management → Departments → Department → Edit এ ক্লিক করুন 

৪.২.৩ Banner Images তসকেরন যান, Upload Images এ ক্লেরে এক ো একাক্লধক েক্লে আপরোড করুন 

 
ছডবিঃ বযািার ইদেজ  
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৪.৩ ডবভাগীয় প্রধাদির বােো (Chairman Message) 

 ৪.৩.১ প্রথরম ডযােরোরডি যান, এে পরে ক্লনরচে ক্লনরদিেনা অনুসেণ করুন।  

৪.৩.২ Academic Management → Departments → Department → Edit এ ক্লিক করুন 

৪.৩.৩ Department Head তসকেরন যান, Department Head Message এ ক্লেরে তটক্সট ক্লদন 

 

 
ছডবিঃ ডবভাগীয় প্রধাদির বােো 
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ছডবিঃ মসক্শি – ৪, ৫ 

 

৪.৪ ডবভাগ সম্পদক্ে বর্েিা (Description) 

৪.৪.১ প্রথরম ডযােরোরডি যান, এে পরে ক্লনরচে ক্লনরদিেনা অনুসেণ করুনেঃ  

৪.৪.২ Academic Management → Departments → Department → Edit এ ক্লিক করুন 

৪.৪.৩ Description তসকেরন ক্লেরে তটক্সট/েথয ক্লদন, Save করুন 

 

৪.৫ ডবভাগ সম্পডক্েে ছডব (Thumbnail) 

৪.৫.১ প্রথরম ডযােরোরডি যান, এে পরে ক্লনরচে ক্লনরদিেনা অনুসেণ করুনেঃ  

৪.৫.২ Academic Management → Departments → Department → Edit এ ক্লিক করুন 

৪.৫.৩ Thumbnail তসকেরন ক্লেরে Image ক্লদন, Save করুন। 
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ছডবিঃ মসক্শি – ৬ 

 
৪.৬ মিাডটশ, ডিউজ, রুডটি, মরাস্টার (Notice, News, Routine, Roster) 

৪.৬.১ প্রথরম ডযােরোরডি যান, এে পরে ক্লনরচে ক্লনরদিেনা অনুসেণ করুনেঃ  

৪.৬.২ Content Management → Notice/News/Routine/Roster → New োটরন ক্লিক করুন। 

৪.৬.৩ একটা নেুন তপজ আসরে। েথযসমহু পেূণ করে ক্লনরচ Create োটরন ক্লিক করুন। (* ক্লচক্লিে ঘেগুরো অেেযই 

পেূণ কেরে হরে)। 

 

 

 
ছডবিঃ মসক্শি – ৭ 

৪.৭ ক্ািে (Card) 

৪.৭.১ প্রথরম ডযােরোরডি যান, এে পরে ক্লনরচে ক্লনরদিেনা অনুসেণ করুনেঃ  

৪.৭.২ Content Management → Cards → New োটরন ক্লিক করুন। 

৪.৭.৩ কাক্লষিে কাডি তযাে কেরে New Card োটরন ক্লিক করুন অথো টাইরটে ো ভযাে ুপক্লেেেিন কেরে Edit 

করুন। 

 

 
ছডবিঃ ক্ািে আপদিট 
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ছডবিঃ মসক্শি – ৮, ৯ 

 
৪.৮ ক্লেসাচি তপ্রারজক্ট (Research Project) 

৪.৮.১ প্রথরম ডযােরোরডি যান, এে পরে ক্লনরচে ক্লনরদিেনা অনুসেণ করুনেঃ  

৪.৮.২ Research Projects → New research Project োটরন ক্লিক করুন। 

৪.৮.৩ একটা নেুন তপজ আসরে। েথযসমহু পেূণ করে ক্লনরচ Create োটরন ক্লিক করুন। (* ক্লচক্লিে ঘেগুরো 

অেেযই পেূণ কেরে হরে)। 

 

৪.৯ ফরটােযাোেী (Photo Gallery) 

৪.৯.১ প্রথরম ডযােরোরডি যান, এে পরে ক্লনরচে ক্লনরদিেনা অনুসেণ করুনেঃ  

৪.৯.২ Gallery → Gallery Albums → New Gallery Album োটরন ক্লিক করুন। 

৪.৯.৩ নেুন তপজ আসরে। Title, Event Date (যক্লদ থারক), Featured Image, Album Images upload 

করে Create করুন। (* ক্লচক্লিে ঘেগুরো অেেযই পেূণ কেরে হরে)।  

(এভারে একাক্লধক এযােোম তেক্লে কেরে পােরেন।) 
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৫. অ্ন্যান্য মপজ এর ডবডভন্ন অ্াংশ সে ূ 
 

 
ছডবিঃ মসক্শি – ৫.১ (মক্াসে মপজ) 

 
৫.১ তকাসি (Course) 

৫.১.১ প্রথরম ডযােরোরডি যান, এে পরে ক্লনরচে ক্লনরদিেনা অনুসেণ করুনেঃ  

৫.১.২ Academic → Disciplines → Edit োটরন ক্লিক করুন। 

৫.১.৩ Curriculum Description, Curriculum Files, Logbook Files upload করে Save Changes 

োটরন ক্লিক করুন।  
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ছডবিঃ মসক্শি - ৫.২ (ফ্যাক্াডি মেম্বার) 

 
৫.২ ফ্যাক্াডি (Faculty) 

৫.২.১ প্রথরম ডযােরোরডি যান, Faculty Member যকু্ত কোে জন্য ক্লনরচে ক্লনরদিেনা অনুসেণ করুনেঃ  

৫.২.২ Users → New User → Edit োটরন ক্লিক করুন। 

৫.২.৩ Curriculum Description, Curriculum Files, Logbook Files upload করে Save Changes 

োটরন ক্লিক করুন।  

 

 

 
ছডবিঃ মসক্শি – ৫.৩ (ডিপাটেদেন্ট স্টাফ্) 

 

৫.৩ স্টাফ্ মেম্বার (Staff Member) 

৫.৩.১ প্রথরম ডযােরোরডি যান, Staff Member যকু্ত কোে জন্য ক্লনরচে ক্লনরদিেনা অনুসেণ করুনেঃ  

৫.৩.২ Staff Management → New Staff োটরন ক্লিক করুন। 

৫.৩.৩ প্রদক্লেিে তপজ এ PDS ID ক্লদরে Create োটরন ক্লিক করুন। তডটা Automatic চরে আসরে PDS তথরক। 

অ্থবা, 

PDS ID োড়া Staff Name, Designation, Profile Photo upload করে Create করুন। 

(ক্লেদ্রেঃ ফযাকাক্লি তমম্বােরদে ক্লনরচে তসকেরন স্টাফ তমম্বােরদে োক্লেকা প্রদক্লেিে হরে) 
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ছডবিঃ মসক্শি – ৫.৪ (ক্ন্টাক্ট মপজ) 
 
৫.৪ ক্ন্টাক্ট (Contact) 

৫.৪.১ প্রথরম ডযােরোরডি যান, এে পে ক্লনরচে ক্লনরদিেনা অনুসেণ করুনেঃ  

৫.৪.২ Contact Us টযারে ক্লিক করুন। Contact Form আরে তেক্লে কো থাকরে Edit োটরন ক্লিক করুন, আে, না 

থাকরে New Contact Us োটরন ক্লিক করুন। 

৫.৪.৩ সকে েথয পেূণ করুন।   

 

 
ছডবিঃ ই-মেইল আইডি যকু্তক্রর্ 

 
[ক্লেদ্রেঃ Contact Email ঘরে একটা ই-তমইে আইক্লড ক্লদরে হরে। ক্লেভােীে ওরেেসাইরটে Contact Page (েক্লেেঃ ৫.৪.৩) 
তথরক যখন েযেহােকােী ফমি পেূণ করে Send Message োটরন ক্লিক কেরে, েখন প্রদত্ত ই-তমইরে তমইে আসরে।] 
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ছডবিঃ বযডক্তর েথয 

 
এই অংরে (ছডবিঃ বযডক্তর েথয) একাক্লধক েযক্লক্তে েথয এেং প্ররেযক েযক্লক্তে একাক্লধক েথয (তযমনেঃ Block, Room, Phone, 

E-mail) যকু্ত কো যারে। 
 

 

 
ছডবিঃ ক্ন্টাক্ট মপজ এর ফ্রন্ট ডভউ 

 
৫.৪.৩ সকে েথয সমহূ পেূণ কোে পরে Save Changes োটরন ক্লিক করুন।  
৫.৪.৪ এোে আপনাে ওরেে সাইরটে কটটাক্ট তপজ ওরপন করুন।  
-- োম পারে Contact Information অংরে আপনাে প্রদত্ত েথয সমহু তদখরে পারেন।  
-- ডান পারে থাকা ফরমি সকে েথয পেূণ করে Send Message োটরন ক্লিক কেরে প্রথম অংরে প্রদত্ত (ছডবিঃ ই-মেইল 
আইডি যকু্তক্রর্) ক্লনক্লদিষ্ট ই-তমইরে তমরসজ/তমইে চরে যারে। 
 

 


